
ชี้แจงวธิกีารปฏบิตัใินการสอบ Online ผา่น Microsoft Teams 

การสอบเขา้ศกึษาในหลกัสูตรวทิยาศาสตรมหาบณัฑติ สาขาวชิาเทคโนโลยสีารสนเทศทางธรุกจิ 

คณะพาณชิยศาสตรแ์ละการบญัช ีจฬุาลงกรณม์หาวทิยาลยั 

ภาคในเวลาราชการ ปกีารศกึษา 2563 

การสอบความรูเ้บือ้งตน้เกีย่วกบัเทคโนโลยสีารสนเทศ 

สอบวนัพฤหสับดทีี ่4 เดอืนมถินุายน พ.ศ. 2563 เวลา 18:00-19:30 น. (1 ชัว่โมง 30 นาท)ี 

1) อนุญาตให้ใช้คอมพิวเตอร์ หรือ อุปกรณค์อมพิวเตอร์ ส าหรับการสอบนี้ ตามเง่ือนไขดังน้ีเท่านั้น 

1.1) เพ่ือการแสดงตนเข้าสอบใน Microsoft Teams โดยหลักสูตรฯ จะส่ง Link ส าหรับ Join 

Microsoft Teams ให้ทาง Email ก่อนวันสอบ 1 วัน (วันพุธที่ 3 เดือนมิถุนายน พ.ศ. 2563) 

และในวันสอบ (วันพฤหัสบดีที่ 4 เดือนมิถุนายน พ.ศ. 2563) ให้ผู้สอบ Join Microsoft 

Teams ช่วงเวลา 17:30-17:45 น. และให้ผู้สอบเปิด Camera ตลอดเวลาการสอบ อาจารย์

ผู้ควบคุมการสอบจะขอให้ผู้สอบแสดงบัตรประจ าตัวประชาชนทีละท่าน ระหว่างช่วงเวลา 

17:45-18:00 น.  

1.2) เพ่ือเปิดไฟล์ข้อสอบที่ส่งให้ใน Microsoft Teams ที่เมนู Files และเข้าไปในโฟลเดอร์ช่ือ 

ข้อสอบ จะเห็นไฟล์ข้อสอบชื่อ ข้อสอบความรู้เบื้องต้นเกี่ยวกับเทคโนโลยีสารสนเทศ ผู้สอบ

สามารถ Download ไฟล์ข้อสอบไว้ที่เครือ่งของตนเองได้ 

1.3) เพ่ือเปิด Email ส าหรับการส่งกระดาษค าตอบ ที่ส่งให้ก่อนวันสอบ 1 วัน (วันพุธที่ 3 เดือน

มิถุนายน พ.ศ. 2563) ซึ่งใน Email มี Link เข้า Google Forms ส าหรับการส่ง

กระดาษค าตอบ 

2) ไม่อนุญาตให้เปิดต ารา และ ไม่อนุญาตให้ค้นคว้าข้อมูลจากอุปกรณ์คอมพิวเตอร์ และจาก 

Internet 

3) ให้ท าข้อสอบทุกข้อ โดยให้เขียนค าตอบด้วยลายมือของท่าน (ห้ามพิมพ์) ในกระดาษ A4 และที่

หัวของกระดาษค าตอบทุกหน้าให้เขียน เลขที่นั่งสอบ ช่ือ-นามสกุล และเลขที่หน้า (ส าหรับ เลขที่

หน้า ให้ใส่ หน้า/จ านวนหน้าทั้งหมด เช่น 1/10) 

4) เมื่อต้องการส่ง กระดาษค าตอบ ให้ถ่ายรูปกระดาษค าตอบแต่ละหน้า แล้วแปลงกระดาษค าตอบทุก

หน้าเป็นไฟล์ pdf จ านวน 1 ไฟล์ เพ่ือส่งไฟล์กระดาษค าตอบ การสร้างไฟล์ pdf สามารถใช้ App 

ฟรี เช่น Photos to PDF ให้ต้ังช่ือไฟล์ pdf เป็น เลขที่นั่งสอบ_ช่ือ_นามสกุล ของท่าน 

5) เมื่อหมดเวลาสอบ หรือเมื่อต้องการส่งกระดาษค าตอบ ให้ผู้สอบเข้าไปส่งกระดาษค าตอบใน 

Google Forms ตาม Link ใน Email ที่ทางหลักสูตรส่งถึงท่านก่อนวันสอบ 1 วัน (ส่งให้วันพุธที่ 3 

เดือนมิถุนายน พ.ศ. 2563) โดยผู้สอบต้อง Upload ไฟล์ pdf ที่เตรียมในข้อ 4) ภายใน 15 นาที 

หลังหมดเวลาสอบ (ไม่เกิน 19:45 น.) ผู้สอบสามารถส่งกระดาษค าตอบได้เพียง 1 ครั้ง เท่านั้น 

ดังนั้นกรุณาตรวจสอบอย่างละเอียดก่อนท าการส่ง 


